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Guida aula magna e sala conferenza 
1 Accensione 

 

 

1. Tasto di accensione del 
sistema. In automatico si 
abilitano i microfoni del pulpito. 
Luci e microfoni secondari 
sono da gestire manualmente 
(vedi punti specifici) 

 

2 Selezione sorgente 

 

 

1. Seleziona il computer del 
pulpito 

2. Seleziona il lettore Blue-Ray 
3. Seleziona il portatile collegato 

tramite presa HDMI o 
adattatori 

4. Seleziona il portatile collegato 
tramite USB-C (con 
alimentazione elettrica) 

Le stesse selezioni possono essere fatte dai pulsanti presenti in basso 
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3 Selezione proiezione 

 

 

Nella parte a sinistra è possibile 
selezionare cosa viene riprodotto sullo 
schermo del pulpito. 

Nella parte destra è possibile 
selezionare cosa viene proiettato e 
oscurare la proiezione se necessario. 

La fonte selezionata sulla parte destra 
è quella che verrà registrata su 
Panopto. Sono presenti anche i tasti 
di controllo della registrazione 

 

4 Regolazione audio 

 

 

1. Selezionare “Microfono” per 
accedere alla regolazione dei 
volumi. In automatico i 
microfoni del pulpito sono già 
accesi 

2. Tasto per mutare/togliere il 
muto al microfono 

3. Tasto per diminuire il volume 
del microfono specifico 

4. Tasto per aumentare il volume 
del microfono specifico 

5. Regolazione del volume delle 
periferiche HDMI, USB-C, Blue 
Ray 

Verificare sui computer che sia selezionata come uscita “ATL …” come da immagine. 
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5 Regolazione luci e tende 

 

 

1. Selezionare “Luci/Tende” per la 
regolazione delle stesse 

2. Tasti d’accensione per luci 
pulpito oppure tavoli. Le luci 
non si spengono 
automaticamente con il 
sistema, quindi bisogna 
verificare e se necessario 
spegnerle premendo il tasto 
sul display 

3. Regolazione della luminosità 
nella sala, selezionare da 0 a 
100. Le luci possono essere 
spente anche tramite il tasto di 
accensione presente all’entrata 
della sala. 

4. Apertura/chiusura delle tende, 
se premuto a lungo continuano 
in automatico 

5. Alzare o abbassare il telo del 
proiettore 

 

6 Registrazione e telecamera 

 

 

1. Tasto per le impostazioni di 
registrazione 

2. Inquadratura telecamera 
(anche per teams) 

0) Pulpito 
1) Tavoli 
2) Centrale 
3) Panoramica generale 
4) Panoramica totale 

3. Tasti di selezione: 
• “Rec” per avviare la 

registrazione 
• “Stop” per fermare la 

registrazione. 
Le registrazioni sono da richiedere al 
servizio informatico del dipartimento in 
cui è stata fatta la registrazione. 
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7 Teams 

Quando si avvia Teams, verificare le impostazioni come riportate nell’immagine sotto. Si ricorda 
che la telecamera e i microfoni funzionano solamente con il computer del pulpito. 
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