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Microsoft 365 (Office 365) 

Guida per: studenti. 

Tempo di esecuzione: 10 min. 
 
 
 
Introduzione 

Tutti gli studenti e le studentesse iscritti presso la SUPSI hanno diritto a un abbonamento di Microsoft 365, 
precedentemente noto come Office 365. Questo abbonamento garantisce l'accesso a una vasta gamma di strumenti e 
applicazioni per il lavoro accademico e la collaborazione. Il pacchetto include Word, Excel, PowerPoint, Teams e 
un'altra serie di strumenti utili. 

 
 
 

 

 
 

 
OneDrive 

Oltre a questi strumenti, ogni utente ha accesso a One Drive, un servizio di archiviazione cloud che permette di salvare 
e sincronizzare i propri file in modo sicuro. A partire dall'anno accademico 2024/2025, è attiva la sincronizzazione 
automatica tra i file dell'utente sui PC SUPSI (Desktop, Documenti, etc.) e OneDrive. Ogni utente può usufruire di 1 TB 
di spazio di archiviazione. 
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Primo passo: accesso al portale 

1. Vai su microsoft365.com e clicca su Accedi. 

2. A questo punto inserisci le credenziali dell'account SUPSI. 

  nome.cognome@supsi.ch 
 

 
 
 
 

 
3. Clicca su Accedi per continuare. 

 

 
 
 
 

mailto:nome.cognome@supsi.ch
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Secondo passo: Installazione Microsoft 365 

1.  Una volta effettuato l'accesso vai su App che trovi nel menù a sinistra e clicca su Installa app 

 

 
 
 

2. Nel menu a tendina che ti si propone clicca su Microsoft 365 Apps. 
 

 

 



Scuola universitaria professionale della Svizzera italiana 
Servizi centrali della Direzione 
Informatica 

Microsoft 365 

 

 

1■ Microsoft 

Rimani online durante il download 
di Microsoft 365 e Office 

 
L'opera,zione v,errà completata tra ,qualche s:econdo. • 
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3. Nella pagina che ti si apre clicca su Installa Office per avviare il download. 

 

 
 

4. Apri il file scaricato e attendi il termine del download. 
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5. Al termine dell'installazione, apri una delle applicazioni di Microsoft 365, come ad esempio Word. In seguito, 

accedi con il tuo account SUPSI per attivare il pacchetto Microsoft 365 sul tuo dispositivo. 

® nome.cognome@supsi.ch 
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