Scuola universitaria professionale della Svizzera italiana
Servizi centrali della Direzione
Informatica

SUPSI

Microsoft 365 (Office 365)

Guida per: studenti.

Tempo di esecuzione: 10 min.

Introduzione

Tutti gli studenti e le studentesse iscritti presso la SUPSI hanno diritto a un abbonamento di Microsoft 365,
precedentemente noto come Office 365. Questo abbonamento garantisce I'accesso a una vasta gamma di strumenti e
applicazioni per il lavoro accademico e la collaborazione. Il pacchetto include Word, Excel, PowerPoint, Teamse
un'altra serie di strumenti utili.
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OneDrive

Oltre a questi strumenti, ogni utente ha accesso a OneDrive, un servizio di archiviazione cloud che permette di salvare
e sincronizzare i propri file in modo sicuro. A partire dall'anno accademico 2024/2025, € attiva la sincronizzazione
automatica tra i file dell'utente sui PC SUPSI(Desktop, Documenti, etc.) e OneDrive. Ogni utente puo usufruire di1 TB
di spazio di archiviazione.

Microsoft 365
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Primo passo: accesso al portale

1. Vai su microsoft365.com e clicca su Accedi.
2. A questo punto inserisci le credenziali dell'account SUPSI.

nome.cognome@supsi.ch

B® Microsoft

Accedi

nome.caognome@supsi.ch

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.

Problemi di accesso all'account?

3. Clicca su Accedi per continuare.

SUPSI

@supsi.ch

Immettere la password

Password

Ho dimenticato la password

Usa il volto, I'impronta digitale, il PIN o la chiave di sicurezza

Guide e supporto

Microsoft 365
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Secondo passo: Installazione Microsoft 365

1. Una volta effettuato I'accesso vai su App che trovi nel menu a sinistra e clicca su Installa app

» M365 Copilot @D A Installa app

Q Ricerca App
f& crea
G&; Insegnare
™ .
1 & App a Outlook h Word t Excel 6 PowerPoint
Email, pianifica e imposta le attivita.
N o
a OneNote @ OneDrive @) Teams
‘ Clipchamp Q SharePoint

Tutte le app ~>

Usa in Teams, Outlook e Microsoft 365 Copilot

E Bookings A Org Explorer

2. Nel menu a tendina che ti si propone clicca su Microsoft 365 Apps.

& Installa app v

Microsoft 365 Apps
Installare Word, Excel, PowerPoint e altro
ancora.

[

App desktop Microsoft 365
Copilot

;] Aumenta il tuo potenziale di produttivita
con l'app desktop Microsoft 365 Copilot
gratuita.

/e
App per dispositivi mobili
Microsoft 365 Copilot
D La nostra app gratuita per iOS e Android
ti consente di migliorare la produttivita
ovunque ti trovi.

Ottieni altre applicazioni

Eﬁ- Aggiungi le tue app preferite e trova
nuovi modi per lavorare insieme in modo
pit intelligente.

Microsoft 365



Scuola universitaria professionale della Svizzera italiana
Servizi centrali della Direzione
Informatica

SUPSI

3. Nella pagina che ti si apre clicca su Installa Office per avviare il download.

App e dispositivi

@ Account personale
. Office
£ Abbonamenti
Lingua 0] Versione
% Sicurezza e privacy fitaliano (Italia) v] babit v]
P DISPOSITIVI ™
|9| Autorizzazioni )
app
L App e disposiivi Skype for Business
Strumenti e componenti Lingua Versione Edizione
‘English (United States) v ‘ )64 bit v ‘ ‘re Skype for Business Bas v ‘

aggiuntivi

D Ottieni Office su telefono o tablet
iOS | Android | Windows

4. Apri il file scaricato e attendi il termine del download.

B8 Microsoft

Rimani online durante il download
di Microsoft 365 e Office

L'operazione verra completata tra qualche secondo.

Microsoft 365

Installa Office

Installa Skype
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5. Al termine dell'installazione, apri una delle applicazioni di Microsoft 365, come ad esempio Word. In seguito,
accedi con il tuo account SUPSI per attivare il pacchetto Microsoft 365 sul tuo dispositivo.

nome.cognome@supsi.ch

SUPSI

@supsi.ch

Immettere la password

Password

Ho dimenticato la password

Usa il volto, Iimpronta digitale, il PIN o la chiave di sicurezza

Guide e supporto

Microsoft 365
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